Перечень

муниципальных услуг, предоставляемых юридическим и физическим лицам структурными подразделениями администрации местного самоуправления Бесланского городского поселения
	№
	Наименование муниципальной услуги 
	Перечень подуслуг, включенных в муниципальную услугу
	Перечень, сведений (документов) необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Нормативные акты, закрепляющие необходимость предоставления сведений (документов), для предоставления муниципальной услуги
	Предлагаемый порядок получения документа
	Лицо, к компетенции которого относится предоставление сведений (документов)

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.

	

	1.                                                                                   Отдел по учету и распределению жилищного фонда

	1.
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	
	Обращение заявителя в письменной форме или форме электронного документа, к которому прилагаются: 

1) копии документов, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации и членов его семьи, копии паспортов с отметкой о регистрации по месту жительства;

2) копии документов, подтверждающих родство членов семьи:

свидетельства о рождении (смерти) членов семьи,

свидетельства о заключении (расторжении) брака,

решение об усыновлении (удочерении),

судебное решение о признании членом семьи;

3) справка, подтверждающая состав семьи; 

4) выписка из домовой книги или копия лицевого финансового счета;

5) правоустанавливающие документы на жилье, в случае если документы не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

6) медицинская справка, в случае наличия в составе семьи больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при котором совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, по перечню, утвержденному Правительством Российской Федерации;

7) решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна в случае подписания заявления о принятии на учет опекуном, действующим от имени недееспособного гражданина; 

8) письменное уполномочие, выдаваемое одним лицом другому лицу для представительства перед третьими лицами (доверенность), заверенное нотариально;

10) справка предприятия технической инвентаризации по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности (пользования) и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором подано заявление о принятии на учет;

12) в случае, если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Дополнительно для граждан, признанных в установленном порядке малоимущими:

1)документы, содержащие сведения обо всех видах доходов каждого члена семьи за последние 12 месяцев: 

-справка о заработной плате;

-справка о размере получаемой стипендии;

-заявление-декларация о доходах;

2)справка с места работы (службы) о трудоустройстве (на частных предприятиях);

3)копии трудовых книжек на всех членов семьи в трудоспособном возрасте и пенсионеров;
	Жилищный кодекс РФ от 1 марта 2005 года, Указ Президента РФ от 7 мая 2008 года №714 "Об обеспечении жильем ветеранов Великой Отечественной войны 1941-1945 годов", Закон РСО-Алания от 27 октября 2006 года №51-РЗ «О жилищной политике в РСО-Алания», Постановление Правительства Республики Северная Осетия-Алания от 18 апреля 2011 г. №91 «О Республиканской целевой программе «Жилище» на 2011-2015 годы», 


	На бумажном носителе;
На электронном носителе
	Отдел по учету и распределению жилищного фонда

	2.
	Предоставление жилых помещений по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	
	
	Ст. 49-59 Жилищного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004  № 188- ФЗ, Федеральный закон от 27 июля 2010 №210 ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, Постановление Правительства РФ от 17 декабря 2010 года № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011-2015 годы», Постановление Правительства РСО-Алания от 30 марта 2007 года №72
	
	Отдел по учету и распределению жилищного фонда

	3.
	Предоставление информации  об очередности предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда гражданам, состоящим на учете  в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма
	
	Устное или письменное обращение лица о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда.
	
	На бумажном носителе 
	Отдел по учету и распределению жилищного фонда

	2.                                                               Отдел по вопросам муниципального имущества, земельных отношений и градостроительства

	1.
	Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, собственность
	1.Заключение договоров аренды в отношении муниципального движимого и недвижимого имущества 
2. Заключение договоров безвозмездного пользования

3. Заключение договоров купли-продажи
	1. Сведения и документы о заявителе, подавшем заявку: п. 121 Приложения 1 к Приказу ФАС России от 10.02.2010г. № 67. 

1. Заявка;

2. Платежный документ с отметкой  банка об исполнении, подтверждающий внесение соответствующих  денежных средств в установленных настоящим Федеральным законом;

3. Документ, подтверждающий уведомление федерального антимонопольного  органа и его территориального органа  о намерении приобрести подлежащее приватизации имущество в соответствии с антимонопольным законодательством РФ;

4. Физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность;

5. Юридические лица дополнительно предоставляют следующие документы:

- нотариально заверенные копии документ учредительных документов;

- решение в письменной форме соответствующего органа управления о приобретении имущества (если это необходимо  в соответствии с  учредительными документами претендента и законодательством  государства, где зарегистрирован претендент);

- сведения о доле РФ, субъекта РФ, муниципального образования в уставном капитале юридического лица;

- иные документы, требование к предоставлению которых может быть установлено федеральным законом
	Федеральный закон от 26.07.2006 г. № 135 – ФЗ « О защите конкуренции»
Приложение 1 к Приказу ФАС России от 10.02.2010г. № 67, Федеральный закон от 21.12 2001г. № 178-ФЗ « О приватизации государственного и муниципального имущества»

Федеральный закон от 22.07.2008г. № 159 - ФЗ « Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении  изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
	На бумажном носителе
	Отдел по вопросам муниципального имущества, земельных отношений и градостроительства

	2. 
	Присвоение адреса объекту недвижимости
	1.Присвоение наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в городском округе, установление нумерации домов.

2. Присвоение и регистрация адреса вновь построенного объекта недвижимости.

3. Присвоение и регистрация адреса объекта незавершенного строительства.

4. Присвоение и регистрация адреса земельного участка

5.  Подтверждение измененного адреса объекта недвижимости 
	-Обращение заявителя в письменной форме или форме электронного документа;

-Копия документа удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- Копия свидетельства о ГРЮЛ;

- Копия свидетельства о присвоении ИНН;

- Выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на объект недвижимости;

- Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на объект недвижимости;

- Правоустанавливающие документы на земельный участок;

- Кадастровый паспорт земельного участка;

- Технический (кадастровый) паспорт здания, строения, сооружения;

- Схема размещения объекта на топографическом плане (в случае размещения многоквартирных жилых домов или нескольких объектов на едином земельном участке);

- Разрешение на строительство.

- Кадастровая выписка, содержащая внесенные в государственный кадастр недвижимости сведения о прекращении существования объекта недвижимости;

- Заверенное нотариусом соглашение о разделе между собственниками (правообладателями) земельного участка или объекта(ов) недвижимости.
	Градостроительный кодекс РФ, Гражданский кодекс РФ, Жилищный кодекс РФ, Федеральный закон от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним".(с изм и доп.), Федеральный закон от 06. 10. 2003г. № 131 – ФЗ, Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ

«О порядке рассмотрения обращений граждан», Закон РСО - Алания от 28 мая 2008 г. № 20-РЗ "О градостроительной деятельности в Республике Северная Осетия-Алания" Постановление Правительства Республики Северная Осетия-Алания от 16 июня 2006 г. № 163 "Об утверждении Порядка подготовки и выдачи разрешений на строительство, реконструкцию градостроительных объектов в Республике Северная Осетия-Алания и признании утратившими силу некоторых нормативных правовых актов Правительства Республики Северная Осетия-Алания"


	На бумажном носителе;
на электронном носителе
	Отдел по вопросам муниципального имущества, земельных отношений и градостроительства

	3.
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь

рекламных конструкций
	
	1. Заявление собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества либо владельца рекламной конструкции 

2. Данные о заявителе - физическом лице. Данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя.
3. Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества.


	Ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О рекламе", п. 15.1 ст. 15 Федерального закона от 06. 10. 2003г. № 131 – ФЗ.
	На бумажном носителе
	Отдел по вопросам муниципального имущества, земельных отношений и градостроительства

	3.                                                                                              Главный специалист  делопроизводитель

	1.
	Рассмотрение обращений граждан
	1)Прием обращений граждан, 

2)регистрация обращений;

3) направление для рассмотрения в соответствующий отдел
	Устное или письменное обращение лица о предоставлении о предоставлении определенной муниципальной услуги.
	Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ

"О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"
	
	Главный специалист делопроизводитель

	4.                                               Главный специалист по вопросам торговли, бытового обслуживания и развития предпринимательства

	1.
	1.Выдача разрешений на право организации розничного рынка, в том числе ярмарок.

2. Выдача разрешений на временную торговлю
	
	1). Заявление физического, юридического лица о разрешении на право организации розничного рынка, в том числе ярмарок; 

2). Копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);
3). Заявление физического, юридического лица о выдаче разрешения на временную торговлю
	Гражданский кодекс РФ,  Федеральный закон от 06. 10. 2003г. № 131 – ФЗ, Федеральный закон от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» Постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка», Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	На бумажном носителе
	Главный специалист по вопросам торговли, бытового обслуживания и развития предпринимательства


